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DIVULGAÇÃO PROCESSO SELETIVO 
SIMPLIFICADO - Nº 001 / 2021 

 

 
 

 

 

DESCRIÇÃO DO PERFIL A SER SELECIONADO 

Cargo RECEPCIONISTA  

Local de 

trabalho 
Hospital Américo Caetano do Amaral 

Horário de 

trabalho 

Escalas de 12h por 36h 

(7h às 19h / 19h às 7h) 

Principais 

funções 

Atendimento aos pacientes, abertura de fichas, encaminhamento de pacientes 

para a triagem. 

Requisitos 

necessários 
Ensino médio completo 

Requisitos 

desejáveis 

Boa comunicação, facilidade para trabalhar em equipe, postura profissional, 

comprometimento e ética. 

 

 

 

CRONOGRAMA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 

Abertura do 

processo 
01/12/2021 

Prazo para 

envio do 

currículo 

01/12/2021 a 06/12/2021 

Entrevista 07/12/2021 

Finalização do 

processo 
08/12/2021 

 

O currículo deve ser enviado para o e-mail: rh.hmaca@imas.net.br.  

No título do e-mail deve constar o nome do cargo/vaga. 

O HMACA não se responsabiliza por problemas ocorridos durante o envio dos currículos, 

acarretando o não recebimento pelo Setor de Gestão de Pessoas. 

 

 

Leandro Fernandes 

Diretor Geral 
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