
 

FORM-GP-18 
Rev. 00 

Emissão: 12/11/2019 

DIVULGAÇÃO PROCESSO SELETIVO 
SIMPLIFICADO - Nº 011 / 2023  

 

 

 

 

DESCRIÇÃO DO PERFIL A SER SELECIONADO 

Cargo Analista Administrativo 

Local de 

trabalho 
Hospital Florianópolis  

Horário de 

trabalho 

Segunda à quinta 08h às 18h 

Sexta 08h às 17h 

Principais 

funções 

✓ Realizar levantamento topográfico e executar controle tecnológico de 
materiais e solo. 

✓ Interpretar projetos e especificações técnicas. 
✓ Executar esboços e desenhos técnicos, sob supervisão. 
✓ Elaborar planilha de quantidade e de custos para orçamento de obra ou 

reforma. 
✓ Analisar e adequar custos. 
✓ Fazer composição de custos diretos e indiretos. 
✓ Organizar arquivo técnico. 
✓ Inspecionar a qualidade dos materiais e serviços. 
✓ Identificar problemas e sugerir soluções alternativas. 
✓ Inspecionar e tomar providências quanto à conservação, necessidade de 

reparo, guarda dos equipamentos e materiais disponíveis na obra. 
✓ Participar de programa de treinamento, quando convocado. 
✓ Auxiliar nas atividades de planejamento, execução, fiscalização e medição 

da obra. 
✓ Executar tarefas pertinentes à área de atuação, utilizando-se de 

equipamentos e programas de informática específicos. 
✓ Executar outras tarefas compatíveis com as exigências para o exercício da 

função 
 

Processo 

Seletivo 

 

O currículo deve ser enviado para o email: selecaorh.hf@imas.net.br.  

No título do email deve constar o nome do cargo/vaga. 

Após a triagem dos currículos, entraremos em contato com os aprovados 

para entrevista. 

O HF não se responsabiliza por problemas ocorridos durante o envio dos 

currículos, acarretando o não recebimento pelo Setor de Gestão de 

Pessoas. 

 

 

Benefícios 

 

Refeição no local, vale transporte, estacionamento, folga de aniversário, 

convênio com o SESC; 

Requisitos 

necessários 

 
Curso Técnico em Edificações e/ou Geomensura, Curso Técnico e/ou 

Graduação em Administração de Empresas 
 

Requisitos 

desejáveis 

 

Conhecimento em Auto CAD, Sketchup, Visio e Gerenciamento de Obras 
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CRONOGRAMA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 

Abertura do 

processo 
13/03/2023 

Prazo para 

envio do 

currículo 

Até 17/03/2023 

Entrevista 20/03/2023 

Finalização do 

processo 
22/03/2023 

 

 


